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N.T.I.C 
(Nouvelles technologies de l’information et de la communication maîtrisée) 

Durée : 45 heures  
Période : A définir  
Lieu : SAS G2 I CHOUTIA. N°07 Immeuble SCI JEHNY. ZAC de Guenette 97160 MOULE 
Public : salariés, demandeurs d’emploi, chefs d’entreprises tous statuts 
 

Objectifs généraux de la formation : 
A l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de :  
 
 Réaliser les opérations de communication via l’outil 

informatique et les réseaux sociaux 
 Acquérir les connaissances nécessaires et de se mettre à 

jour des courants de communication numériques 

Contenus pédagogiques :  
 
Thème 1 : Connaissance du matériel HARDWARE. 
Thème 2 : Software connaissance. 
Thème 3 : Explorateur WINDOWS connaissance. 
Thème 4 : Traitement de texte : rédiger un document 
                    Professionnel. 
Thème 5 : Publication numérique.  
Thème 6 : Explorateur WINDOWS utilisation gestion. 
Thème 7 : Sécurité informatique protection des  
                   Données. 
Thème 8 : Calculs automatisés Rédiger une feuille de  
                   Calcul. 
Thème 9 : Présentation textuelle Powerpoint  
                   Création d’un diaporama 
Thème 10 : Traitement de texte rédiger un document  
                      professionnel 
 

Modalités pédagogiques :  
Formation en présentiel 
Mise en situation de cas pratiques en rapport avec le projet de 
l’apprenant. Evaluations en transversalité (sommative et 
participative) 

Sanction Validation :  
Attestation de fin de formation 
 

Délais d’accès :  
OPCO. Délai moyen : 30 jours 
Autofinancement. Délai moyen : 15 jours 
POLE EMPLOI. Délai moyen : 30 jours 
CPF : Délai moyen : 15 jours 

Pré-requis :  
Niveau minimum : Niveau 5 
Bonnes connaissances du socle de base 
Aptitudes :  
Forte motivation  
Goût et intérêt pour les métiers de l’informatique 

Sélection :  
Secrétariat de la SAS G2 I CHOUTIA à MOULE 
Entretiens de motivation et tests sur les savoirs de base 

Tarifs :  
À partir de 990€ 

Modalités d’accès : 
  SAS G2 I CHOUTIA 
  N°07 Immeuble SCI JEHNY ZAC de Guenette 97 160 MOULE 
      0590 21 22 94    0690 75 30 56 / 0690 61 66 96 
  proforma971@gmail.com   www.g2i-formation.com   

Horaires : Du lundi au vendredi de 08 h 00 à 17 h 00 
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